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IKLAN JAWATAN KOSONG

KOPERASI PEGAWAI KERAJAAN NEGERI MELAKA BERHAD (KPKNMB) adalah
sebuah koperasi yang menjalankan Perkhidmatan Pembiayaan Kredit, Perniagaan
Ar Rahnu, Kebajikan Anggota dan Pelaburan Hartanah. Koperas ini mempelawa

pemohon yang berminat untuk mengisi jawatan kosong di lbu Pejabat Koperasi
KPKNMB.

[ JAWATAN: PENGURUS ]
1. Klasifikasi : KEWANGAN
2. Kumpulan : PROFESIONAL
3. Taraf Jawatan : TETAP
4. Kekosongan - SATU (1)
5. Penempatan . Ibu Pejabat Koperasi
6. Keutamaan : PENGALAMAN KERJA 5 TAHUN

(Pengurusan Koperasi/Perakaunan/Ar-Rahnu)

7. Syarat Kelayakan : Calon bagi lantikan hendaklah memiliki
kelayakan seperti berikut :-

7.1 Warganegara Malaysia,;

7.2 Berumur tidak kurang daripada 35 tahun hingga 45 tahun pada tarikh
iklan jawatan ditutup;

7.3 ljazah Sarjana Muda dalam bidang Pengajian Pentadbiran dan
Perniagaan atau ljazah yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
pengajian tinggi awam tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

8. Tugas dan Tanggungjawab;
8.1. Bertanggungjawab kepada Anggota Lembaga Koperasi dalam

menjalankan operasi, keahliankredit dan perniagaan koperasi serta terlibat
didalam mencari dan meneroka peluang perniagaan baharu;



8.2. Mengurus dan menyelia semua kakitangan di pejabat koperasi serta
pengurusan kewangan dan Pentadbiran serta keseluruhan sistem pengurusan
dan maklumat anggota;

8.3 Mengurus hal ehwal khidmat pelanggan koperasi dan entiti perniagaan
lain seperti Ar Rahnu, Dobi Layan Diri, Sewaan dan lain-lain yang berkaitan;

8.4 Menyediakan kertas kerja,minit mesyuarat, surat menyurat serta
kelulusan semua pembayaran koperasi dan lain-lain tugas berkaitan
pengurusan dan kewangan koperasi;

8.5 Memiliki pengalaman kerja 5 tahun dalam bidang Perakaunan Koperasi
dan Ar-Rahnu adalah satu kelebihan serta memiliki perwatakan yang menarik,
amanah, jujur dan berintegriti semasa menjalankan tugas.

Cara Memohon

9.1. Calon - calon yang berminat diminta menghantar Resume dan Sijil — sijil
akademik yang disahkan ke Pejabat, Koperasi Pegawai Kerajaan Negeri
Melaka Berhad atau melalui pos atau email kpknmb@yahoo.com kepada
pejabat koperasi.

9.2. Permohonan yang lewat tidak diterima dan tidak memenuhi syarat — syarat
yang ditetapkan tidak akan dipertimbangkan serta calon — calon yang
berkelayakan sahaja akan dipanggil untuk ditemuduga.

9.3. Segala perbelanjaan semasa menghadiri temuduga adalah menjadi
tanggungan dan tanggungjawab pemohon sendiri.

SETIAUSAHA,

KOPERASI PEGAWAI KERAJAAN NEGERI MELAKA BERHAD
13A, Plaza Seri Kubu, Jalan Tan Chay Yan, 75300 Melaka.

Peti Surat 194, 75740 Melaka

(u.p. : EN. HAMRAM BIN NOR)
Telefon Pej : 06 — 2848455 / 2848354 Email : kpknmb@yahoo.com

TARIKH IKLAN: 20 NOVEMBER 2023
TARIKH TUTUP PERMOHONAN PADA: 15 DISEMBER 2023 _



